
คู่มือสำหรับประชาชน: การรับชำระภาษีโรงเรอืนและที่ดิน 

หน่วยงานที่รับผดิชอบ: องค์การบริหารส่วนตำบลวังลึก 

กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การรับชำระภาษีโรงเรอืนและที่ดิน 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:องค์การบริหารส่วนตำบลวังลึก 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบรกิาร:รับแจ้ง  

5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติภาษีโรงเรอืนและที่ดนิพ.ศ. 2475 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  

7. พื้นที่ให้บรกิาร: องค์การบริหารส่วนตำบลวังลึก  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 0 วัน 

9. ข้อมูลสถติิ 

 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  

 จำนวนคำขอที่มากที่สุด 0  

 จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สำเนาคู่มอืประชาชน] การรับชำระภาษีโรงเรอืนและที่ดิน 

     25/05/2558 16:24  

11. ช่องทางการให้บริการ  

 ส่วนการคลัง  องค์การบริการส่วนตำบลวังลึก  อำเภอบ้านด่านลานหอย  จังหวัดสุโขทัย 

 ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  

ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ (-) 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติภาษีโรงเรอืนและที่ดนิพ.ศ. 2475 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับ

ชำระภาษีโรงเรอืนและที่ดนิจากทรัพย์สินที่เป็นโรงเรือนหรอืสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นๆและที่ดนิที่ใช้ต่อเนื่องกับ

โรงเรือนหรอืสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นนั้นโดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้ 

 



  1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการชำระภาษี 

  2. แจ้งให้เจา้ของทรัพย์สินทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) 

  3. เจ้าของทรัพย์สินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกุมภาพันธ์ 

  4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพย์สินและแจง้การประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8) 

  5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชำระภาษี (เจ้าของทรัพย์สินชำระภาษีทันทีหรือชำระภาษีภายใน

กำหนดเวลา) 

  6. เจา้ของทรัพย์สินดำเนินการชำระภาษีภายใน 30 วันนับแต่ได้รับแจง้การประเมินกรณีที่เจา้ของทรัพย์สิน

ชำระ   ภาษีเกินเวลาที่กำหนดจะต้องชำระเงินเพิ่มตามอัตราที่กฎหมายกำหนด 

  7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจา้ของทรัพย์สิน) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 

15 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมินโดยผูบ้ริหารท้องถิ่นชีข้าดและแจ้งเจา้ของทรัพย์สินทราบภายใน 30 วันนับ

จากวันที่เจ้าของทรัพย์สินยื่นอุทธรณ์ (ภ.ร.ด.9) 

  8. กรณีคำขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรอืไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพิ่มเติม

ได้ในขณะน้ันผูร้ับคำขอและผูย้ื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อม

กำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนนิการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายใน

ระยะเวลาที่กำหนดผูร้ับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

  9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังนับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะดำเนินการ

แก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแลว้ 

  10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจา้หน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการ

เอกสารหลักฐานแลว้เห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

  11.จะดำเนินการแจ้งผลการพิจารณาให้ผูย้ื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจ้าของทรัพย์สินยื่นแบบ

แสดงรายการทรัพย์สิน 

(ภ.ร.ด.2) เพื่อให้พนักงาน

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ

เอกสาร 

 

1 วัน ส่วนการคลัง

(เจ้าหนา้ที่

จัดเก็บรายได้) 

อบต.วังลกึ 

(1. ระยะเวลา : 

1 วันนับแต่

ผูร้ับบริการมายื่น

คำขอ 

2. หน่วยงาน

ผูร้ับผิดชอบคือ

เทศบาล.....(ระบุ

ชื่อ) / องค์การ



ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

บริหารส่วนตำบล

.....(ระบุชื่อ) / 

เมืองพัทยา) 

2) 

การพิจารณา 

 

พนักงานเจ้าหน้าที่

พิจารณาตรวจสอบ

รายการทรัพย์สินตามแบบ

แสดงรายการทรัพย์สิน 

(ภ.ร.ด.2) และแจง้การ

ประเมินภาษีให้เจา้ของ

ทรัพย์สินดำเนินการชำระ

ภาษี 

 

30 วัน ส่วนการคลัง

(เจ้าหนา้ที่

จัดเก็บรายได้) 

อบต.วังลกึ 

(1. ระยะเวลา : 

ภายใน 30 วัน

นับจากวันที่ยื่น

แบบแสดง

รายการทรัพย์สิน 

(ภ.ร.ด.2) (ตาม

พระราชบัญญัติ

วิธีปฏิบัติราชการ

ทางปกครองฯ) 

2. หน่วยงาน

ผูร้ับผิดชอบคือ

เทศบาล.....(ระบุ

ชื่อ) / องค์การ

บริหารส่วนตำบล

.....(ระบุชื่อ) / 

เมืองพัทยา) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 31 วัน 

13. งานบรกิารน้ีผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 

14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการ

เอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว

ประชาชนหรอื

- 1 1 ชุด - 



ที่ 
รายการ

เอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

บัตรอื่นที่ออกให้

โดยหน่วยงาน

ของรัฐ 

2) 
ทะเบียนบ้าน

พร้อมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 

3) 

หลักฐานแสดง

กรรมสิทธิ์

โรงเรือนและ

ที่ดนิพร้อม

สำเนาเช่นโฉนด

ที่ดนิใบอนุญาต

ปลูกสร้าง

หนังสือสัญญา

ซือ้ขายหรือให้

โรงเรือนฯ 

- 1 1 ชุด - 

4) 

หลักฐานการ

ประกอบกิจการ

พร้อมสำเนาเช่น

ใบทะเบียน

การค้าทะเบียน

พาณชิย์ทะเบียน

ภาษีมูลค่าเพิ่ม

หรอืใบอนุญาต

ประกอบกิจการ

ค้าของฝ่าย

สิ่งแวดล้อม

 สัญญา

เช่าอาคาร 

- 1 1 ชุด - 



ที่ 
รายการ

เอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

5) 

หนังสือรับรอง

นิตบิุคคลและงบ

แสดงฐานะ

การเงนิ (กรณี

นิตบิุคคล) 

พร้อมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 

6) 

หนังสือมอบ

อำนาจ (กรณี

มอบอำนาจให้

ดำเนนิการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ 
รายการ

เอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

15.ค่าธรรมเนียม 

         ไม่มคี่าธรรมเนียม 

16.ช่องทางการร้องเรียน 

   ส่วนการคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลวังลึก  อำเภอบ้านด่านลานหอย  จังหวัดสุโขทัย 

   หรอืศูนย์ดำรงธรรมองค์การบริหารส่วนตำบลวังลึก  สำนักงานปลัด  อบต.  หมายเลขโทรศัพท์ 

0-5594-6663 หรอื  www.wanglueg.go.th  

17.ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) 1. แบบแจ้งรายการเพื่อเสียภาษีโรงเรอืนและที่ดนิ (ภ.ร.ด. 2) 2. แบบคำรอ้งขอให้พิจารณาการประเมิน

ภาษีโรงเรอืนและที่ดนิ (ภ.ร.ด. 9) 

- 

18.หมายเหตุ 

       - 



 

         - 

 

 

 

 
 


