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ภำษทีีด่นิและสิง่ปลกูสรำ้ง 

ก ำหนดระยะเวลำในกำรช ำระภำษ ีเดอืนกุมภำพนัธ ์– เมษำยนของทุกปี 

ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง หมายถึง ที่ดินหมายความว่าพื้นดิน พื้นที่เป็นภูเขา พื้นที่ที ่ 

เป็นน้ํา สิ่งปลูกสรา้ง หมายความว่า โรงเรือน อาคาร ตึก หรือสิ่งปลูกสรา้งอย่างอื่น ที่บุคคลอาจ  

เข้าอยู่อาศ ัยหรือใช้สอยได้ หรือที่ใช้ เป็นที่เก็บสินค้า หรือประกอบการอุตสาหกรรม หรือ         

พาณิชยกรรม ซึ่ง บุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล เป็นเจ้าของที่ดิน หรือสิ่งปลูกสร้าง หรือเป็นผู้

ครอบครองหรือท้า ประโยชน์ในที ่ด ินหรือสิ่งปลูกสร้างอนัเป็นทรพัย์สินของรฐั  ซึ่งเป็นผู้มี

หน้าที่เสียภาษีตาม พระราชบญัญตัิน้ี และให้หมายความรวมถึงผู้มีหน้าที่ที่เสียภาษีแทนผู้เสียภาษี

ตามพระราชบญัญตั ิน้ีดว้ย (มาตรา 5) 

ที่ดิน หมายความว่า พื้นดิน และให้หมายความรวมถึงพื้นที่ที่เป็นภูเขาหรือที่มีน้ําด้วย        

สิง่ปลูกสรา้ง หมายความวา่ บุคคลธรรมดาหรือนิตบุิคคลซึง่เป็นเจา้ของทีด่นิหรือสิง่ปลูก 

สรา้งหรือเป็นผู้อยู่อาศยัหรือใช้สอยได้ หรือทีใ่ช้เป็นทีเ่ก็บสนิคา้หรือประกอบการอุตสาหกรรมหรือ 

พาณิชยกรรม และให้หมายความรวมถึง ห้องชุดหรือแพที่บุคคลอาจใช้อยู่อาศยัได้หรือที่มีไว้เพื่อ  

หาผลประโยชน์ดว้ย 

หอ้งชุด หมายความวา่ หอ้งชุดตามกฎหมายวา่ด้วยอาคารชุดทีไ่ดอ้อกหนงัสือแสดง 

กรรมสทิธิ ์หอ้งชุดแลว้ 

ผูม้หีนำ้ทีเ่สยีภำษทีีด่นิและสิง่ปลูกสรำ้ง 

ผูท้ีเ่ป็นเจา้ของหรือครอบครองทีด่นิหรือสิง่ปลูกสรา้งอยูใ่นวนัที่ 1 มกราคมของปีใดเป็นผูม้ี 

หน้าทีเ่สียภาษีสาํหรบัปีนัน้ ตามทีก่าํหนดในพระราชบญัญตัน้ีิ (มาตรา 9 วรรคหนึ่ง) 

ก ำหนดระยะเวลำแจง้กำรประเมนิและผูเ้สยีภำษชี ำระภำยในเดอืนเมษำยน 

ให้ผู้บริหารแต่งต ั้งเจ้าพนักงานสํารวจและประกาศกําหนดระยะเวลาสํารวจที่ดินและ            

สิ่งปลูกสรา้ง จดัท้าบญัชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสรา้งประกาศบญัชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสรา้ง 

ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้างเพื่อแก้ไข  ภายในเดือนพฤษภาคม – 

พฤศจกิายน ของทุกปี 
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หลกัฐำนทีต่อ้งน ำไปแสดงเพือ่ช ำระภำษทีีด่นิและสิง่ปลกูสรำ้ง 

1. บตัรประจา้ตวัประชาชน 

2. สาํเนาทะเบียนบ้าน 

3. หลกัฐานที่แสดงถึงการเป็นเจ้าของที่ดินตามที่กฎหมายกําหนด เช่นโฉนด, น.ส.3, สค1ฯ 

4. หนงัสือรบัรองหา้งหุน้สว่นบรษิทั 

5. หนงัสือมอบอ้านาจกรณีทีใ่หผู้อ้ืน่มาทา้การแทน 

ข ัน้ตอนกำรช ำระภำษทีีด่นิและสิง่ปลกูสรำ้ง 

1. เจา้พนกังานแจง้การประเมนิภาษีโดยส่งแบบประเมนิภาษีใหแ้กผู่เ้สียภายในเดือน 

กุมภาพนัธ์ 

2. การแจ้งการประเมินภาษีและแบบประเมินภาษีให้เป็นตามรฐัมนตรีว่าการ 

กระทรวงมหาดไทยกาํหนดรายการทีด่นิหรือสิง่ปลูกสรา้ง ราคาประเมนิทุนทรพัย์อตัราภาษีจา้นวน

ภาษีทีต่อ้งชา้ระ 

3. การประเมนิภาษีใหพ้นกังานประเมนิมีอา้นาจเรียกผูเ้สียภาษีหรือบุคคลซึ่งเกีย่วขอ้งมา ให้

ถอ้ยคา้หรือสง่เอกสารหรือหลกัฐานอืน่ใดมาเพือ่ตรวจภายในระยะเวลาทีก่าํหนดโดยจะตอ้งมี หนงัสือ

แจง้ใหบุ้คคลดงักลา่วทราบลว่งหน้าไมน้่อยกวา่ 7 วนั 

4. การสง่คา้ส ั่งเป็นหนงัสือ หนงัสือแจง้การประเมนิหรือหนงัสืออืน่ (เช่น การแจง้เตือนให้ 

เจา้หน้าทีส่ง่ใหแ้กผู่ร้บัโดยตรงหรือสง่ทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรบั หรือใหส้่ง ณ ภูมลิา้เนา หรือ

ถิน่ทีอ่ยู ่ หรือสถานทีท่า้การของบุคคลนัน้ ในระหวา่งเวลาพระอาทติย์ขึน้ถงึพระอาทติย์ตก หรือใน

เวลาทาํการของบุคคลนัน้ถ้าไมพ่บผูร้บั ณ ภูมลิา้เนาหรือถิน่ทีอ่ยู่หรือสถานทาํการของผูร้บั จะสง่

ใหแ้กบุ่คคลใดซึง่บรรลุนิตภิาวะแลว้ และอยู ่ ณ ภูมลิา้เนาหรือถิน่ทีอ่ยูส่ถานทีท่า้การทีป่รากฏวา่

เป็นของผูร้บันั้นก็ได ้

5. มีการประเมนิผดิพลาดหรือไมค่รบถว้นใหอ้งค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่มีอา้นาจทบทวน 

ประเมนิภาษีใหถู้กตอ้งตามทีผู่เ้สียภาษีมีหน้าทีต่อ้งเสียไดก้ารทบทวนการประเมนิใหมจ่ะกระทา้ 

มไิด ้เมือ่พน้ 3 ปีนบัแตว่นัสุดทา้ยแห่งกาํหนดเวลาการช้าระภาษีตามพระราชบญัญตัน้ีิ 
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6. กําหนดเวลาการช้าระภาษีหรือแจ้งรายการต่างๆ หรือกําหนดเวลาการ คดัค้านการ

ประเมินภาษีตาที่กําหนดไว้ในพระราชบญัญตัิถ้าผู้มีหน้าทีต่้องปฏิบตัิตามกําหนดเวลาดงักล่าวเหตุ

จ้าเป็นจนไม่สามารถจะปฏิบตัิตามกําหนดเวลาได้ให้ยืน่คา้รอ้งขยายหรือเลื่อนกําหนดเวลาสิน้สุด

ลง เมือ่ผู้บริหารทอ้งถิน่พิจารณาเห็นเป็นการสมควรจะให้ขยายหรือให้เลื่อนกําหนดเวลาออกไปอีก

ตามความจา้เป็นแกก่รณีก็ได้ 

7. ให้ผู้เสียภาษีช้าระภาษีตามแบบแจ้งการประเมนิภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกปี ณ 

องค์การบรหิารสว่นตาํบลวงัลกึ สาํหรบัทีด่นิและสิง่ปลูกสรา้งทีอ่ยูใ่นเขตตาํบลเทพเสด็จ 

8. การช้าระภาษีใหถ้ือวา่วนัทีพ่นกังานเก็บภาษีลงลายมือชือ่ใหใ้บเสร็จรบัเงนิวนัทีช่้าระภาษี 

9. ผู้ช้าระภาษีสามารถช้าระภาษีโดยทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรบัหรือโดยการช้าระ  

ผา่นธนาคารหรือโดยวธีิอืน่ใดนัน้ ตามทีร่ฐัมนตรีวา่การกระทรวงมหาดไทยประกาศกาํหนด 

เงนิเพิม่ 

ภาษีที่มิได้ช้าระภายในเวลาที่กําหนดให้ถือเป็นภาษีค้างช้าระมีหนงัสือแจ้งเตือนผู้ช้าระภาษี

คา้งช้าระ ภายในเดือน พฤษภาคม ของทุกปี เพื่อให้มาช้าระภาษีคา้งช้าระพรอ้มท ัง้เบี้ยปรบั และเงนิ

เพิ่มรอ้ยละ 40 ของจ้านวนภาษีค้างช้าระ เว้นแต่ผู้เสียภาษีได้ช้าระภาษีก่อนจะได้รบั หนงัสือแจ้ง

เตือนให้เสียเบี้ยปรบัรอ้ยละ 10  ของจ้านวนภาษีค้างช้าระ การช้าระภาษีตามพระราชบญัญตัิน้ี

อาจขอผ่อนช้าระเป็นงวด งวดละ เท่าๆ กนั ก็ได้จ้านวนงวดและจ้านวนเงินภาษี ข ัน้ตํ่าที่จะมีสิทธิ ์

ผ่อนช้าระ รวมท ัง้หลกัเกณฑ์และวิธีการในการผ่อนช้าระให้เป็นไปตามที่กําหนดใน กฎกระทรวง 

กรณีที่ผู้เสียภาษีที่ขอผ่อนช้าระ ไม่ช้าระภาษีตามระยะเวลาที่กําหนดในการผ่อนช้าระ ให้ผู้เสียภาษี

หมดสิทธิที่จะผ่อนช้าระ และต้องเสียเงินเพิ่มอีกร้อยละ 1 ต่อเดือน กรณีที่ต้องมี การช้าระภาษี

เพิ่มเติมให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแจ้งการประเมินภาษีใหม่และส่งแบบประเมิน ภาษีให้แก่ผู้เสีย

ภาษีและใหผู้เ้สียภาษีช้าระภาษีทีต่อ้งเพิม่เตมิภายใน 30 วนันบัแตว่นัทีไ่ดร้บัแจง้ ประเมนิ 
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บทก ำหนดโทษตำมพระรำชบญัญตัภิำษทีีด่นิและสิง่ปลูกสรำ้ง 

1. เมือ่พ้น 90 วนัแต่วนัที่ได้รบัหนงัสือแจ้งเตือนดงักล่าวแล้วให้ผู้บริหารท้องถิน่มีอ้านาจ 

ออกค้าส ั่งเป็นหนงัสือยึด อายดั และขายทอดตลาดทรพัย์สนิของผู้เสียภาษีเพื่อน้าเงินมาช้าระภาษี 

ค้างช้าระเบี้ยปรบั เงินเพิ่ม และค่าใช้จ่ายได้อนัเนื่องมาจากการ ยึด อายดั และขายทอดตลาด 

ทรพัย์สินนั้นได้ แต่ห้ามมิให้ยึด หรืออายดัทรพัย์ของผู้เสียภาษีเกินกว่าความจ้าเป็นที่พอจะช้าระ 

ภาษีคา้งชา้ระ เบี้ยปรบั และเงนิเพิม่และคา่ใชจ้่าย 

2. เพื่อประโยชน์ในการยึดหรืออายดัทรพัย์สินให้ผู้บริหารท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ซึ่งได้รบั 

มอบหมายจากผู ้บริหารท้องถิ ่นมีอ้านาจเรียกผู ้เสียภาษีมาให้ถ้อยค้าส ั่งให้ผู ้เสียภาษีน้าบญัชี 

เอกสาร หรือหลกัฐานอืน่อนัจา้เป็นแกก่ารจดัเก็บภาษีคา้งช้าระมาตรวจสอบ 

3. ออกค้าส ั่งเป็นหนังสือให้เจ้าหน้าที่ท้าการตรวจสอบ ค้น หรือยึดบญัชี เอกสารหรือ 

หลกัฐานอื่นของผู้เสียภาษีเข้าไปในที่ดินและสิ่งปลูกสรา้งหรือสถานที่อื่นที่เกี่ยวข้องในระหว่างเวลา 

พระอาทิตย์ขึ้นถึง พระอาทิตย์ตกหรือในเวลาท้าการของสถานที่น ั้นเพื่อสอบถามบุคคลใดๆ การ   

ดําเนินการต้องให้เวลาล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 7 วนันบัแต่วนัที่ได้รบัหนงัสือเรียนคา้ส ั่งและการออก 

คา้ส ั่งและทา้การตอ้งเป็นไปตามระเบียบทีร่ฐัมนตรีวา่การกระทรวงมหาดไทยกําหนด 

กำรอุทธรณ์ 

- ถ้าผู้เสียภาษีรายใดได้รบัแจ้งการประเมินแล้ว เห็นว่าการประเมินนั้นไม่ถูกต้องมีสิทธ ิ

คดัคา้นและขอใหผู้บ้รหิารทอ้งถิน่พจิารณาทบทวนการประเมนิหรือเรียกเก็บภาษีได้ 

- ผู้เสียภาษียืน่คา้รอ้งต่อผู้บริหารท้องถิน่ภายใน 30 วนั นบัแต่ได้รบัแจ้งการประเมินหรือ 

เรียกเก็บภาษี 

- ผู้บริหารทอ้งถิน่ต้องพิจารณาคา้รอ้งของผู้เสียภาษีให้แล้วเสร็จภายใน 60 วนันบัแต่วนัที ่

ได้รบัคา้รอ้งดงักล่าว และแจ้งส ั่งพรอ้มด้วยเหตุผลเป็นหนงัสือไปยงัผู้เสียภาษีโดยไม่ชกัช้า กรณีที ่

ผู้บริหารท้องถิ่น พิจารณาค้าร้องของผู้เสียภาษีไม่แล้วเสร็จภายในระยะเวลาดงักล่าว ให้ถือว่า 

ผูบ้รหิารทอ้งถิน่เห็นชอบกบัคา้รอ้งของผูเ้สียภาษี 
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กำรขอคนืภำษทีีด่นิและสิง่ปลูกสรำ้ง 

กําหนดให้ผู้ใดเสียภาษีโดยไม่มีหน้าที่ต้องเสียภาษีเกินกว่าจ้านวนที่ต้องเสียไม่ว่าโดยความ 

ผดิพลาดของตนเองหรือจากการประเมินขององค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่น ผู้น ั้นมีสิทธไิด้รบัเงนิคืน 

โ ด ย ก า ร ข อ ร ับ เ งิน คืน  ให้ยื ่นค ้าร้อ งต่อ ผู ้บ ริห าร ท้อ งถิ ่น ต าม แ บ บที ่ร ฐั ม น ต รีว ่าก า ร 

กระทรวงมหาดไทยประกาศ กําหนดภายใน 3 ปี นบัแต่วนัทีช่้าระ ในการน้ีใหย้ืน่คา้รอ้งสง่เอกสาร 

หลกัฐานหรือคา้ชี้แจงใดๆ ประกอบคา้รอ้งดว้ย 



6 



 
กำรจดัเก็บภำษทีีด่นิและสิง่ปลูกสรำ้ง ระยะเวลำ และระเบยีบ/ 
กฎหมำยทีเ่กีย่วขอ้ง 

พระราชบญัญตัภิาษีทีด่นิและสิง่ปลูกสรา้ง พ.ศ.2562 

ล ำดบั กำรด ำเนนิกำร ก ำหนดระยะเวลำ 

1 ประกาศแจง้รายการทีด่นิ ภายในเดือนพฤศจิกายน 

2 ประกาศราคาประเมนิทุนทรพัย์ ภายในเดือนมกราคม 

3 แจ้งประเมนิภาษี ภายในเดือนกุมภาพนัธ์ 

4 ชําระภาษี  

ประชำชนด ำเนนิกำร 

 ภายในเดือนเมษายน 

5 ผอ่นชําระภาษี 
 ระหว่างเดือนเมษายน-มถิุนายน 

6 แจง้เตือนภาษีคา้งชําระ ภายในเดือนพฤษภาคม 

7 แจง้ชื่อผู้คา้งชําระภาษี (ทด.) ภายในเดือนมถิุนายน 
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ภำษป้ีำย 

1. วตัถปุระสงคใ์นกำรจดัท ำคูม่อืข ัน้ตอนกำรจดัเก็บรำยได ้

เพื่อให้ผู้ปฏิบตัิงานที่เกี่ยวข้องกบัการจดัเก็บรายได้ ได้รบัทราบ เข้าใจถึงกระบวนการ 

ข ัน้ตอนการจดัเก็บรายได้ เพิ่มมากขึน้ และสามารถน้าไปใช้เป็นแนวทางประกอบการปฏบิตังิานได ้

อยา่งถูกตอ้งเป็นไปตามระเบียบ ขอ้กฎหมายอยา่งถูกตอ้ง ในแนวทางเดียวกนั 

2. ขอบขำ่ย 

กระบวนการจดัเก็บรายไดท้ีท่อ้งถิน่จดัเก็บเอง มีหลายประเภท เช่น ภาษีต่างๆ ได้แก ่ภาษี 

ป้าย ภาษีที ่ด ินและสิ่งปลูกสร้าง ค่าธรรมเนียมจดัเก็บมูลฝอย ค่าธรรมเนียมควบคุมอาคาร 

ค่าธรรมเนียมอนักิจการที่เป็นอนัตรายต่อสุขภาพ ค่าใบอนุญาตจดัต ั้งสถานที่สะสมอาหารและ       

จา้หน่ายอาหาร ใบอนุญาตและคา่ธรรมเนียมอืน่ๆ เป็นตน้ 

ดงันั้นเพื่อให้เห็นภาพรวมท้าความเข้าในได้ง่ายยิง่ขึ้น คูม่ือน้ีจะเป็นการสรุปข ัน้ตอนหลกัๆ 

และรายละเอียดในการจดัเก็บรายได้ที ่เกี ่ยวข้อง โดยการจดัท้าเป็นแผน และข ั้นตอนการ 

ดาํเนินงานให้สอดคลอ้งเชือ่มโยงตามขอ้กาํหนดของกฎหมายหลกัเกณฑ์ระเบียบหนงัสือส ั่งการ ของ

หน่วยงานทีก่าํกบัดูแล 

3. ค ำศพัทแ์ละค ำนยิำม 

ภาษีป้าย หมายถึง ภาษีที่จดัเก็บจากป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ ใช้ในการ 

ประกอบการค้า หรือประกอบกิจการอื่นเพื่อหารายได้ หรือโฆษณาการค้า หรือกิจการอื่นเพื่อหา 

รายได้ไม่ว่าจะแสดงหรือโฆษณาไว้ที่วตัถุใดๆ ด้วยอกัษรภาพหรือเครื่องหมายที่เขียนแกะสลกั 

จารกึหรือทา้ใหป้รากฏดว้ยวธิีอืน่ 

4. ผูม้หีนำ้ทีเ่สยีภำษป้ีำย 

คือ เจ้าของป้ายหรือผู้ครอบครองป้ายในกรณีไม่มีผู้อืน่ยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้าย หรือ 

เมื่อพนกังานเจ้าหน้าที่ไม่อาจหาตวัเจ้าของป้ายนั้นได้ ให้ถือว่าผู้ครอบครองป้ายนั้นเป็นผู้มีหน้าที ่

เสียภาษีป้ายนั้นได้  ให้ถือว่าผู้ครอบครองป้ายนั้นเป็นผู้มีหน้าที ่เสียภาษี   ถ้าไม่อาจหาตวั 

ผู้ ครอบครองป้ายนั้นได้ให้ถือว่าเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคาร หรือที่ดินป้ายนั้นติดต ั้ง 

หรือแสดง อยูเ่ป็นผูม้ีหน้าทีเ่สียภาษีป้ายตามลา้ดบั 
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อตัรำภำษป้ีำย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
เอกสำรหลกัฐำนทีน่ ำมำใชใ้นกำรตดิตอ่ 

1. สาํเนาทะเบียนบา้น บตัรประจา้ตวัประชาชน 

2. สาํเนาหนงัสือรบัรองสาํนกัทะเบียนหุน้สว่นบริษทั 

3. รายละเอียดเกีย่วกบัป้าย ทัง้ลกัษณะข้อความ ภาพขนาดรูปรา่ง และรูปตวัของป้าย (ถ้ามี) 

4. สถานทีต่ดิต ัง้หรือแสดงป้าย 

5. หนงัสือมอบอา้นาจพรอ้มตดิอากร (กรณีมอบอา้นาจ) 

ก ำหนดเวลำยืน่แบบแสดงรำยกำรเพือ่เสยีภำษป้ีำย 

- เจา้ของป้ายยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนาคมของทุกปี 

- ในกรณีที่ติดต ัง้หรือแสดงป้ายภายหลงัเดือนมีนาคมหรือติดต ัง้หรือแสดงป้ายใหม่แทน 

ป้ายเดมิ หรือเปลี่ยนแปลงแก้ไขป้ายอนัเป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีป้ายเพิ่มขึน้ ให้เจ้าของป้ายยื่นแบบ 

แสดงรายการภาษีป้าย ภายใน 15 วนั นบัแต่วนัติดต ัง้หรือแสดงป้าย หรือนบัแต่วนัเปลี่ยนแปลง 

แกไ้ขแลว้แตก่รณี 
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กำรช ำระภำษ ี

- ใหเ้จา้ของป้ายช้าระภาษีป้ายภายใน 15 วนั นบัแตว่นัทีไ่ดร้บัแจง้การประเมนิ 

- ป้ายทีเ่ริม่ตดิต ัง้ หรือแสดงในปีแรกใหเ้สียภาษีป้าย ต ัง้แตว่นัทีต่ดิต ัง้ จนถงึงวดสุดทา้ย ของ

ปี (คดิภาษีป้ายเป็นรายงวด งวดละ 3 เดือน) 

งวด 1 มกราคม – มีนาคม = 100 % 

งวด 2 เมษายน – มถิุนายน = 75 % 

งวด 3 กรกฎาคม – กนัยายน = 50 % 

งวด 4 ตุลาคม – ธนัวาคม = 25 % 

 

เงนิเพิม่ 

- ไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายในกําหนด ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละ 10 ของคา่ภาษี 

- ยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้ายไมถู่กตอ้ง ทา้ใหจ้า้นวนเงนิทีจ่ะตอ้งเสียภาษีป้ายลด น้อยลง

ใหเ้สียเงนิเพิม่รอ้ยละ 10 ของคา่ภาษีป้ายทีป่ระเมนิเพิม่เตมิ 

- ไมช่้าระภาษีป้ายภายในเวลาทีก่าํหนด ใหเ้สียเงนิเพิ่มรอ้ยละ 2 ตอ่เดือนของคา่ภาษีป้าย 

 

ข ัน้ตอนกำรเสยีภำษป้ีำย 

1. ข ัน้ตอนการเสียภาษีป้าย ป้ายเดมิ (กรณีปกต)ิ 

1.1 เอกสารทีต่อ้งใชใ้นการตดิตอ่ 

- ใบเสร็จรบัเงนิของปีทีผ่า่นมา 

- สาํเนาบตัรประจา้ตวัประชาชน 

- ทะเบียนพาณิชย์ หรือหนงัสือรบัรองการจดทะเบียน 

- แผนทีต่ ัง้พอสงัเขป 

- หนงัสือมอบอา้นาจ (กรณีไมส่ามารถมาตดิต่อดว้ยตนเอง) 

1.2 ข ัน้ตอนการใหบ้รกิาร 

- ยืน่แบบประเมนิภาษี 

- ตรวจสอบเอกสารเพื่อประเมนิภาษี 

- ออกใบเสร็จรบัเงนิ 
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2. ข ัน้ตอนการเสียภาษีป้าย ป้ายเดมิ (กรณีเอกสารไมช่ดัเจนครบถว้น) 

2.1 เอกสารทีต่อ้งใชก้ารตดิตอ่ 

- 

2.2 ข ัน้ตอนการใหบ้รกิาร 

- ยืน่แบบประเมนิภาษี 

- ตรวจสอบ 

- ขอเอกสารหลกัฐานเพิม่เตมิ ออกสาํรวจตรวจสอบป้าย 

- คา้นวณคา่ภาษี แจง้ใหผู้้ยืน่เสียภาษีทราบ 

- ออกใบเสร็จรบัเงนิ 

2.3 ระยะเวลาดาํเนินการ 

- โดยประมาณ 1 วนัท้าการ 

3. ข ัน้ตอนการเสียภาษีป้าย ป้ายใหม่ 

3.1 เอกสารทีต่อ้งใชก้ารตดิตอ่ 

- สาํเนาบตัรประจา้ตวัประชาชน 

- สาํเนาทะเบียนบ้าน 

- ทะเบียนพาณิชย์ หรือหนงัสือรบัรองการจดทะเบียน 

- แผนทีต่ ัง้พอสงัเขป 

- หนงัสือมอบอา้นาจ (กรณีไมส่ามารถมาตดิต่อดว้ยตนเอง) 

3.2 ข ัน้ตอนการใหบ้รกิาร 

- ยืน่แบบประเมนิภาษี 

- ตรวจสอบ 

- ขอเอกสารหลกัฐานเพิม่เตมิ ออกสาํรวจตรวจสอบป้าย 

- คา้นวณคา่ภาษี แจง้ใหผู้้ยืน่เสียภาษีทราบ 

- ออกใบเสร็จรบัเงนิ 



องค์การบรหิารสว่นตาํบลวงัลกึ 

เจา้หน้าทีร่บัแบบและตรวจสอบแบบ 

(ภ.ป.1) 

แจง้การประเมนิคา่ภาษีป้าย (ภ.ป.3) 

(ใหป้ระชาชนเจา้ของป้าย) 

เจา้ของป้ายชา้ระภาษี 

ภายใน 15 วนันบัแต่วนัทีไ่ด้รบัแจ้ง 

เจา้หน้าทีอ่อกใบเสร็จรบัเงนิ (ตรวจสอบยอดภาษีทีต่้องช้าระจาก

หนงัสือแจง้การประเมนิฯ (ภ.ป.3) กบัฐานขอ้มูลผูช้้าระภาษีในระบบ 

e-LAAS) 
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ข ั้ข ัน้ตอนกำรช ำนตอนกำรช ำระภำษีระภำษีป้ป้ำยำย 

 

ยืน่แบบ ภายในวนัที ่2 มกราคม – 31 มีนาคม ของทุกปี 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 



ตรวจสอบเอกสาร เสนอเจา้หน้าที ่ แจ้งผลการประเมินออก 
ยืน่เอกสาร 

(ภ.ป.1) ออก (ภ.ป.2) ประเมนิ (ภ.ป.3) ใบเสร็จ (ภ.ป.7) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ยืน่เอกสารตรวจสอบเอกสาร เสนอเจ้าหน้าที ่ แจง้ผลการประเมนิออก 

(ภ.ป.1) ออก (ภ.ป.2) ประเมนิ (ภ.ป.3) ใบเสร็จ (ภ.ป.7) 
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แผนผงัแสดงข ัน้ตอนและระยะเวลำกำรปฏบิตัริำชกำร 
เพือ่บรกิำรประชำชน จดัเก็บภำษป้ีำย 

 
ข ัน้ตอนทีก่ําหนดไวเ้ดมิ 

ภายใน 2 นาที ภายใน 2 นาที ภายใน 2 นาที 
 

ตรวจสอบเอกสาร 
ยืน่เอกสาร 

(ภ.ป.1) ออก (ภ.ป.2) 

เสนอเจ้าหน้าที ่

ประเมนิ (ภ.ป.3) 

แจง้ผลการประเมนิ 
ออกใบเสร็จ (ภ.ป.7) 

 
 
 

 
ข ัน้ตอนทีป่รบัปรุงใหม่ 

ภายใน 2 นาที ภายใน 1 นาที 
 

ยืน่เอกสารตรวจสอบ 
เอกสาร 

เสนอเจา้หน้าที ่

ประเมนิ (ภ.ป.3) 

แจง้ผลการประเมินออก 

ใบเสร็จ (ภ.ป.7) 
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กฎหมำยทีเ่กีย่วขอ้ง 
1. พระราชบญัญตัภิาษีทีด่นิและสิง่ปลูกสรา้ง พ.ศ.2562 
2. พระราชบญัญตัิภาษีป้าย พ.ศ.2510 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ 
3. กฎกระทรวงกาํหนดอตัราภาษีป้าย พ.ศ.2563 
4. พระราชบญัญตัทิะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 
5. ขอ้บญัญตั ิเรือ่งการกาํจดัสิง่ปฏกิูลและมูลฝอย พ.ศ.2550 
6. กฎหมายอืน่ทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

 

 

 
 
 

 



 
 
 

 



 





 



กฎหมำยทีเ่กีย่วขอ้ง 
7. พระราชบญัญตัภิาษีทีด่นิและสิง่ปลูกสรา้ง พ.ศ.2562 
8. พระราชบญัญตัิภาษีป้าย พ.ศ.2510 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ 
9. กฎกระทรวงกาํหนดอตัราภาษีป้าย พ.ศ.2563 
10. พระราชบญัญตัทิะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 
11. ขอ้บญัญตั ิเรือ่งการกาํจดัสิง่ปฏกิูลและมูลฝอย พ.ศ.2550 
12. กฎหมายอืน่ทีเ่กีย่วขอ้ง 


